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 CONSEGNA ENTRO IL 02/05/2024 

       Al Dirigente Scolastico 
 Dell’IC “Via Trionfale” 

         Roma 
 

Oggetto: Rendicontazione per monitoraggio Attività /Incarichi  M.O.F. 23/24 A.A. 
 
 
Il/La sottoscritto/a______________________________ in servizio presso questa Istituzione scolastica nel profilo di A.A.,  
 

DICHIARA 

di aver svolto, FINO AL 24/04/2024, le seguenti  attività/incarichi MOF 23/24 indicate nell’atto di nomina già notificato: 
 

ASSISTENTI 

AMMINISTRATIVI 

ATTIVITA’ ASSEGNATA 23.24 

 

ORE 

previste 

ORE SVOLTE 

FINO AL 

24/04/2024 

IN ORARIO DI  

SERVIZIO 

ORE SVOLTE 

FINO AL 

24/04/2024 

FUORI 

ORARIO DI 

SERVIZIO 

DESCRIZIONE ATTIVITà SVOLTA 

DOMINA;FABBRI

ANESI; FLORIS; 

MEDAS; 

PETRELLI 

Straordinari  (in base all’effettivo 

servizio reso) 

50    

DOMINA; 

FABBRIANESI; 

FLORIS; MEDAS; 

PETRELLI 

Sostituzione colleghi assenti 12    

DOMINA; 

FABBRIANESI; 

FLORIS; MEDAS; 

PETRELLI 

Intensificazione per ulteriori carichi 

di lavoro/valorizzazione profess. AA  

15    

FLORIS ; MEDAS Procedure di caricamento-

elaborazione-invio cedole 

14    

MEDAS; 

DOMINA 

Tirocinanti (supporto al docente 

referente per i relativi adempimenti e 

gestione e archiviazione della 

documentazione) 

14    

FABBRIANESI; 

FLORIS; MEDAS 

Supporto amministrativo per la 

gestione delle pratiche relative agli 

alunni con disabilità, richiesta e 

rendicontazione della CAA 

19    

DOMINA Supporto informatico programmi 

SPAGGIARI segreteria 

19    

DOMINA attività di trasparenza e pubblicità in 

supporto al DS e DSGA (Obblighi di 

pubblicazione, Circolari e bacheca 

web) 

19    

FABBRIANESI; 

FLORIS 

Collaborazione per progetti 

PON/PNRR/MIM 

8    

DOMINA Convalida punteggio G.P.S. 15    

DOMINA Ricostruzione di carriera 39    

DOMINA; 

FABBRIANESI 

Controllo contabile progetti 

POF/MOF Docenti e ATA 

44    
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FABBRIANESI Collaborazione per orario ATA 24    

DOMINA; 

PETRELLI 

Sistemazione atti archivio 17    

FABBRIANESI; 

MEDAS 

Adempimenti legati alle uscite 

didattiche e viaggi d’istruzione 

24    

FABBRIANESI Coordinamento  docenti referenti 

sussidi plessi Vallombrosa, Assarotti, 

Taverna, Trionfale per ricognizione 

beni e rinnovo inventariale a.s.23/24 

17    

FABBRIANESI Collaborazione per procedure di gare 26    

FLORIS ALUNNI SCUOLE ESTERNE 17    

FLORIS; MEDAS Invalsi 23    

DOMINA; 

FABBRIANESI; 

FLORIS 

Forte Flusso immigratorio 

Amm./Cont.: pianificazione 

contabile, nomine, supporto docenti 

coinvolti; rendicontazione… 

30    

MEDAS ENTI LOCALI Richieste per 

manutenzione vari plessi 

8    

 

 

 

SOSTITUZIONE  
COLLEGA ASSENTE 

 (IN ORARIO DI 
SERVIZIO) 

DATA  COLLEGA 
SOSTITUITO 

MOTIVO 
DELL’ASSENZA 

ATTIVITA’ 
SVOLTA 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Per il maggior carico di lavoro dovuto alla sostituzione di un collega assente per motivo diverso da ferie, viene 
riconosciuta n.1 ora di intensificazione per ogni giorno di assenza, anche ripartita tra più lavoratori se coinvolti nella 
sostituzione. 
 

Intensificazione per ulteriori carichi di 
lavoro/valorizzazione profess. AA  

(IN ORARIO DI SERVIZIO) 

DATA  ATTIVITA’ SVOLTA 

  

  

  

  

  

  

Le attività aggiuntive svolte durante l’orario d’obbligo nella forma di intensificazione saranno oggetto di compensi 
forfettari. 
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STRAORDINARIO  
 
 

DATA  ATTIVITA’ SVOLTA ORARIO DI SVOLGIMENTO 
INCARICO  

TOTALE 
SVOLTO  

  INIZIO FINE  

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Le prestazioni al di fuori dell’orario di lavoro danno diritto a pagamento o a recupero e saranno controllati con il numero 

delle ore risultanti dal badge.   

Si chiede, inoltre, di indicare se si opta per il recupero o pagamento. 

 

 

INCARICHI SPECIFICI A.S. 23/24 

Si richiede di allegare alla presente una breve relazione sull’attività svolta in relazione all’incarico specifico assegnato ai 

sensi dell’art.47 del CCNL 2007. 

 

AREE A RISCHIO AS 23.24  

ATTIVITA Forte Flusso immigratorio 
Amm./Cont.: pianificazione contabile, 
nomine, supporto docenti coinvolti; 
rendicontazione 

DATA E ORARIO ATTIVITA’ SVOLTA 

  

  

  

  

  

  

 

 

La presente dichiarazione viene fatta dai sottoscritti ai sensi dell’art. 47 del DPR 28/12/2000 N. 445 consapevoli delle 

responsabilità penali di cui può andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci o di dati non rispondenti a verità. 

 

In fede 

Roma, _______________     _________________________________  
        Firma 


